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Seconde professionnelle CAP

Bac professionnel

FILIERE PROFESSIONNELLE

Première professionnelle

Terminale professionnelle

1ère année de CAP

2ème année de CAP

3ème, 3ème PFP



BACCALAUREAT 
PROFESSIONNEL 
GESTION ADMINISTRATION



Ce nouveau bac pro est fait pour 
vous si vous appréciez de…

Travailler avec différents interlocuteurs 
(clients, fournisseurs, banques, administrations …)

Mettre en œuvre les technologies (de 
l’information et de la bureautique)

Travailler en équipe et communiquer

Travailler en autonomie



LES ENSEIGNEMENTS 

Enseignements 
Généraux

Français

Histoire/

Géographie

Education 
civique

Mathé-
matiques

Arts 
appliqués –
cultures 

artistiques

Education 
Physique et 
Sportive

2 Langues 
vivantes 
(Anglais, 
Espagnol, 
Allemand)

Enseignements 
Professionnels

Disciplines 
selon les 
spécialités

Economie et 
Droit

Prévention-
santé-

environnement

15 heures 

hebdomadaires

17 heures 

hebdomadaires



Des salles spécifiques pour 
mieux appréhender le milieu 

professionnel

Atelier GA



Les périodes de formation en milieu professionnel,
une expérience sur le terrain qui permet de mettre en 
œuvre les compétences du métier.

Dans quel but 
?

•Acquérir une 
expérience 
professionnelle

•Valider les 
compétences  
nécessaires à 
l’obtention du 
diplôme

Où ?

•Tous types 
d’administrations 
et entreprises

•Associations
•Magasins de vente 
au détail

•Grandes surfaces 
•Grandes surfaces 
spécialisées

•Collectivités 
territoriales…

Combien ?

•22 semaines sur les 3 années de 
formation pour le bac pro

•16 semaines sur deux années de 
formation (élèves issus d’une 
seconde générale) et pour le CAP

•2 à 3 semaines en 3 Prépa Pro



Les Lieux de Stage
Collectivités 

territoriales

Milieu 

hospitalier

Mais également milieu associatif, administrations 

publiques ou privées

PME - PMI



Pour quels postes dans le monde 
professionnel ?

Fonctions 
administratives

Fonctions de 
gestion

• Employé administratif

• Assistant administratif

• Adjoint administratif

• Technicien des services 
administratifs

• Agent de gestion 
administrative

• Gestionnaire administratif

• Gestionnaire commercial

• Gestionnaire du personnel


